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Protocollo n° 9975

All’attenzione
dei Docenti

e p.c. della DSGA 
al sito web d’Istituto

OGGETTO: Manifestazione di disponibilità per incarico Funzione strumentale

Con riferimento all’oggetto, al fine di ricoprire l’incarico di Funzione strumentale per il corrente
anno scolastico  si  comunica  alle  SS.LL.  che  è  possibile  manifestare  la  propria  disponibilità
inviando entro le ore 10.00 del giorno 20 settembre 2024 la domanda corredata del curriculum
vitae  aggiornato  all’indirizzo  mail  info@itcsfilippopacini.edu.it recante  in  oggetto  la  dicitura
“Manifestazione di disponibilità per incarico Funzione strumentale”. 
La valutazione dei curricula avverrà a cura del DS e dello staff della dirigenza, tenendo conto
delle  competenze  specifiche  relative  alla  funzione  che  il  docente  dovrà  svolgere  nell’area
prescelta e alle pregresse esperienze nell’ambito di riferimento per la F.S.
Come deliberato nella seduta del collegio dei docenti del 9 settembre 2024 le aree attribuibili
sono le seguenti:

1) F.S. Orientamento in ingresso e promozione dell’Istituto
Organizzazione  e  coordinamento  delle  attività  di  orientamento  in  ingresso;  organizzazione  e
coordinamento delle attività per gli alunni delle classi terze della scuola secondaria di primo
grado; rapporti con gli istituti secondari di primo grado.

2) F.S. Orientamento universitario e post diploma
Organizzazione e coordinamento delle attività di orientamento in uscita.

3)  F.S. Gestione PTOF
Coordinamento  sistema  interno  e  gestione  PTOF  e  azioni  per  il  Miglioramento  (PDM);
coordinamento  sistema  interno  ed  esterno  di  valutazione  ai  fini  del  RAV;  coordinamento  e
organizzazione della progettualità del PTOF e delle atttività correlate.

4) F.S. Inclusione
Coordinamento  di  tutte  le  azioni  correlate  agli  alunni  BES;  cura  della  modulistica  e
documentazione relativa (PEI, PDP); organizzazione GLO; cura delle relazioni con: famiglie,
specialisti  ed  operatori  ASL,  CTS,  esperti;  supporto  all’azione  dei  Consigli  di  classe  e  dei
coordinatori ; coordinamento di azioni di formazione/informazione e diffusione buone pratiche
inclusive; coordinamento accoglienza di provenienza estera e NAI.
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5) F.S. Supporto alla progettazione scolastica legata ai fondi europei
Gestione amministrativa dei progetti  finanziati  con fondi PON e PNRR, ovvero caricamento
progetto, gestione dello stesso e rendicontazione; attività di intermediazione e coordinamento tra
il  docente referente del  singolo progetto o di  parte  di  esso con la  segreteria amministrativa;
gestione delle procedure di  acquisto ai sensi del D.lgs. 36 del 2023.

     

         Il Dirigente Scolastico

                                                                                                             dott.ssa Marzia Andreoni

                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                       ai sensi e per gli effetti dell’art.3 c.2 D.Lgs n.39/93
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