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FUNZIONIGRAMMA 2024/2025

DIRIGENTE SCOLASTICO Dott.ssa MARZIA ANDREONI Legale rappresentanza, 
organizzazione, gestione,
pianificazione strategica, 
controllo, valutazione.

DIRETTORE DEI 
SERVIZI GENERALI 
E AMMINISTRATIVI

Dott.ssa
BARONCELLI COSTANZA

Piani di lavoro del personale 
ATA, controllo del personale 
ATA, amministrazione, attività 
istruttoria sugli acquisti, 
responsabile dei procedimenti
amministrativi non riservati al 
dirigente scolastico.

COLLABORATORI DEL 
DIRIGENTE SCOLASTICO 
EX ART. 34CCNL

Prof.ssa DEBORAH ABBALLE Sostituzione del DS, gestione 
assenze docenti, gestione permessi e 
ritardi degli alunni, vigilanza sul 
rispetto delle norme e del regolamento di 
istituto, preparazione dei lavori degli 
organi collegiali, predisposizione di 
circolari; responsabilità SEDE.

Prof.ssa SILVIA MONTANUCCI Sostituzione del DS, gestione 
assenze docenti, gestione permessi e 
ritardi degli alunni, vigilanza sul 
rispetto delle norme e del regolamento di 
istituto, preparazione dei lavori degli 
organi collegiali, predisposizione di 
circolari; responsabilità
SUCCURSALE.

SUPPORTO 
ORGANIZZATIVO E 
DIDATTICO EX ART. 
1 COMMA 83 L. 
107/2015

Responsabile P.C.T.O. Prof.ssa 

SILVIA MONTANUCCI

Referente indirizzo tecnico: 
Prof.ssa ELSA POZZOBON
Referente LICEI:

Redazione curricula 
dell’alternanza; 
predisposizione della 
modulistica; redazione dei 
certificati; organizzazione 
stage aziendale.

prof.ssa BEATRICE DELLA GRECA

collaboratrice prof.ssa:

ANNA BRUNA GERI (tecnico)

addetto alla comunicazione con la 
stampa
Prof. FRANCESCA BARTOLINI

Verifica della correttezza delle 
informazioni; predisposizione
comunicati stampa.

Responsabile orario
Abballe Deborah e Santoro Salvatore

Redazione orario classi e 
laboratori.

Aggiornamento graduatorie 
Prof. LIPPI ANDREA

Verifica ed eventuale 
modifica graduatorie di 
Istituto



ANIMATORE  DIGITALE
Prof. Salvatore Santoro

Pubblicazione dei materiali in 
collaborazione con la segreteria e il DS.
Formazione Docenti

FUNZIONI STRUMENTALI 
AL POF

Piano Triennale 
dell’Offerta 
Formativa
Prof. BENEDETTA LIVI
Membro N.I.V.

Relazione del Piano Triennale 
dell’Offerta Formativa, raccordo 
con le altre FS, le
commissioni e i referenti.

Orientamento in ingresso
Prof. FRANCESCA BRUNELLO

Membro N.I.V.

Orientamento in ingresso.

Inclusione alunni disabili 
e coordinamento del GLI
Prof. CHERUBINA PALMIERI
Membro N.I.V.

Coordinamento dei progetti sulla 
disabilità; rapporti con la ASL e col 
territorio; rappresentanza su delega del 
dirigente scolastico.

Orientamento in uscita
Prof. MASSIMO MARSEGLIA
Membro N.I.V.

Orientamento in uscita e 
monitoraggio post diploma

Supporto alla progettazione 
scolastica legata ai Fondi 
Europei
Prof.ssa BALLONI BARBARA
Membro N.I.V.

Collaborazione con Docenti  
per controllo progetti

COMMISSIONE 
FORMAZIONE 
CLASSI

Proff.: PANCANI 
MARIA ADELE, 
BARBARA BALLONI, 
SILVIA 
MONTANUCCI

Formazione delle classi prime previo 
esame dei fascicoli scuole medie

COMMISSIONE
ORIENTAMENTO IN 
INGRESSO

REFERENTE FRANCESCA 
BRUNELLO E VARI DOCENTI 
DELL’ISTITUTO

Promozione dell’Istituto,
raccordo con le scuole medie, 
orientamento in ingresso

GRUPPO LAVORO 
INCLUSIONE

Tutti i professori di sostegno, 
ANNA PIA BONECHI, PAOLA 
DE PASQUALE, MAURA 
BENELLI,
Coordina Prof.ssa Cherubina 
Palmieri

Promozione di didattica inclusiva; 
valutazione degli esiti e dei processi in 
merito all’inclusione, predisposizione 
del Piano Annuale per l’inclusione

UNITÀ INTERNA DI 
AUTOVALUTAZIONE 
RAV

FUNZIONI STRUMENTALI + 
Proff , DEBORAH ABBALLE, 
SALVATORE SANTORO

Rapporto di autovalutazione. 
Piano di miglioramento

COMMISSIONE 
ELETTORALE

BEATRICE DELLA 
GRECA, MILENA 
MICHELACCI, 
PAOLA SOTTERO

Progettazione, coordinamento e 
controllo delle elezioni d’istituto

Proff.: MONTANUCCI, Coordinamento e 
organizzazione stage

REFERENTE PROVE 
INVALSI

Prof. SANTORO SALVATORE Organizzazione delle prove,
monitoraggio e diffusione dei 
risultati

REFERENTE 
BULLISMO E 
CYBERBULLISMO

Prof.ssa Zini Ornella Promozione attività di 
sensibilizzazione e formazione su
tematica bullismo

REFERENTE OLIMPIADI ED 
ECCELLENZE

Prof. FRANCESCA BRUNELLO Promozione eccellenze

REFERENTE CLIL
EDUCAZIONE CIVICA

Prof.ssa FRANCESCA 
BRUNELLO
Prof.ssa Laura Priami



COMMISSIONE VIAGGI DI 
ISTRUZIONE

PROFF. MILENA MICHELACCI, 
SILVIA MONTANUCCI, PAOLA 
SOTTERO E SILVIA MAGNOLFI

Verifica viaggi di istruzione

REFERENTE
CERTIFICAZIONI 
LINGUISTICHE

Prof. SILVIA MONTANUCCI
4 Docenti Organizzzatori
Destenay, Francini, Fazzi Abad

Organizzazione con enti 
accreditati, di certificazioni

REFERENTE EDUCAZIONE 
ALLA SALUTE E RAPPORTI 
ASL

PROF.SSA GIUNTINI 
ANNALISA

Organizzazione di attività 
formative sul tema con enti 
esterni

PEER EDUCATION Prof.ssa Galardo Sonia

REFERENTE SPORTELLO 
HELP E CORSI DI 
RECUPERO

Prof. LIPPI ANDREA Organizzazione e monitoraggio attività 
di supporto al successo scolastico

REFERENTE ATTIVITÀ
SCIENZE MOTORIE E 
GRUPPO SPORTIVO

Prof. CALAMAI LEONARDO Organizzazione attività gruppo 
sportivo

REFERENTE D.S.A Prof.ssa Paola De Pasquale Gestione documentazione e rapporti 
con le famiglie studenti D.S.A.

ORGANO DI GARANZIA Presiede Dirigente Scolastico: 
ANDREONI MARZIA

COMPONENTI
Genitori: Monica Natali 
Studenti: Cecchi Tommaso e 
Coen Alberto
Docenti:, Barbara Balloni

Ricorsi in opposizione avverso alle 
sanzioni disciplinari nei confronti 
degli alunni.

COMITATO DI 
VALUTAZIONE DEL 
SERVIZIO DEI DOCENTI

D.S. Dott.ssa Ermelinda ACCARDO
Prof.ssa Simonetta Costa
Prof.ssa Barbara Balloni
Prof.ssa Maura Benelli
Studente Alice Barone
Genitore: Monica Natali

Parere sulla conferma in ruolo dei 
docenti in anno di prova.
Valutazione a domanda dei 
docenti.


